Vejledning administrator

Sadan fungerer Bulk Import

Som administrator kan du bruge Bulk Import, hvis du vil undga at skulle taste alle dine elever
enkeltvis ind i systemet.
Hvis du tager udgangspunkt i eksisterede klasseliste
e Download klasselisten til en .csv-fil. Hvis det ikke er muligt at gare dette direkte, sa kan du
downloade klasselisten som regneark og efterfalgende gemme den som .csv-fil.
e Til hver elev skal du have:
— Fornavn, Efternavn, Brugernavn, Password, Rolle, klasse
— For alle elever skal du angive “student” som rolle
* Hvis brugernavnet og/eller password allerede er brugt, bliver du bedt om at finde et alternativ
e Gem dit regneark som en .csv-fil (kommasepareret fil)

* Fglg derefter instruktionen herunder — men spring punkt 1 over. Du har jo allerede oprettet den
fil, du skal bruge.

1. Uanset om du logger ind som lzerer eller som administrator kan
du fra forsiden downloade en fil, hvor du kan skrive alle data ind.
Bulk Import fungerer pa samme made pa begge portaler
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® Der ma ikke vaere mellemrum efter kommaerne!

* Role skal for alle elever vaere student.

e Brugernavn og Password skal veere unikke og pa 6-16 tegn.
® Bogstaverne @&, @ 0og d ma ikke indga.

e | brugernavn skal @ indgd, men det behaver ikke vaere en autentisk mailadresse.
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Sadan fungerer Bulk Import

3. Nu er der oprettet én elevi 1.a

4. De ovrige elever oprettes pa
samme made

5. Klik pa Bulk Import i nederste linje

6. Veelg filen pa din computer og klik
pa Continue
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7. Hvis der er fejl i filen, som gor, at eleverne

ikke kan indlzeses, sa far du besked |
Her fx at klasse 1a ikke eksisterer (den hedder 1.a)

E:;qud Ellerstr :uer@strcmﬂ dommer student 1a Class does not exist.

og at et password er for langt. Ret fejlene og e ———————

opload filen igen — den korrekte fil er den, M Mogens ogensen. PGS gy 1a
. . harald@hom. litteraturanmel

som vises i punkt 4. &

Password length should be In betw
een6-16

Harald Hom student 1a

Knud Jorgense jorgensen  kontorhet  student 1a

Print Errors

SUNSHINE BOOKROOM - ADMIN LisPahler  Sign Out

8. Sadan ser skaermbilledet ud, nar alle elever
er indtastet korrekt i

Name Username Password Role Class Remarks
. o - o Edward Ellerstr ~ eller@strom.d
Klik pa Continue og derefter pd Done : B @
Jhecdor Amste. am@sted.dk  fuldmaeglig  student 1a

Mikael Mogens  mogen@sen.  cvighedsstud
o s o= student 1a
HaraldHom  Har@9@MOM:  gnmeiger  stugent 1a
Knud Jorgense o gen@sen  kontorhef  student 1a
Continue ‘ Cancel

Print Errors

9. Hvis du saetter flueben ved klassen og SUNSHINE BOOKROOM - ADMIN Lis Pohler Sign Out

- o o ‘Subscription Type: 1000 Students - Expiry Date: 21/02/2020 Fi 08/03/2019
klikker pa Load class, sa kan du se, at
- Add/Edit Teachers. Add Class Edit Class Delete Classes Transfer Class femcpetil Al 4 P
eleverne er oprettet i portalen.
Class Name Teacher Load C ss
v 1a Lektor Blomme

O e o Tur: | 184 Student Logins | ¥ Teacher Logins | Global Password | Edit Admin Deails

10. Nu kan du eller lzreren give eleverne

adgang til boagerne, placere dem i s e
laesegrupper mm.

. - Edward Ellerstrom
Lees mere om det i Kom godt i gang - Laerer
Knud Jorgensen
Mikael Mogensen

Theodor Amsted
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